UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BA VINH Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 1040 /UBND-VHXH Ba Vinh, ngay 29 thang 9 nam 2026
V/v tang cuong cong tac luu
trlr, phong ngura, xtr Iy vi pham
theo quy dinh phép luat trong
linh vuc luu trir

Kinh gui:
- Céc co quan chuyén mon thugoc UBND xa;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Thuc hién Cong vian s6 2645/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 11/6/2026 cta S& Noi
vu tinh Quang Ngii vé viéc ting cuong cong tac luu trit, phong ngira, xir Iy vi pham
theo quy dinh phap luat trong linh vyc luu trit. Thuc hién Luat Luu trlt ndm 2024 va
Nghi dinh s6 31/2026/ND-CP ngay 21/01/2026 cua Chinh phii quy dinh xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc luu trit; cong tac luu trit tai mot sé phong chuyén mén,
don vi truc thudéc UBND x3 van con ton tai, han ché tiém an nguy co phat sinh vi pham
quy dinh ctia phap luat vé luu trit.

Pé nang cao hiéu lyc, hidu qua cong tac luu trir; ting cudng trach nhiém ctia nguoi
dtng dau phong chuyén mon, don vi truc thudéc UBND x4 trong viée t6 chirc thuc hién
cac quy dinh ctia phap luat vé luu trir; cha dong phong ngira, phat hién va xt 1y kip
tho1 cac hanh vi vi pham hanh chinh trong linh vuc luu trir. Cha tich UBND xa dé nghi
cac phong chuyén moén, don vi truc thugoc UBND xa nghiém thc thyc hién cac ndi dung
sau:

1. Nang cao trach nhiém ciia nguoi dirng dau

- Nguoi dung dau co quan, don vi, dia phuong chiu trach nhiém trude phap luat
va trude UBND x4 veé viée to chire thuc hién cong tac luu trir tai co quan, don vi minh;
truc tiép chi dao, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién céac quy dinh cua phap luat vé luu
trir va kip thoi chan chinh cac ton tai, han ché phat sinh.

- Tb chirc quan triét, pho bién day da ndi dung Luat Luu trit nim 2024, Nghi dinh
s6 31/2026/ND-CP dén toan thé cong chure, vién chire, nguoi lao dong thudc pham vi
quan ly; nang cao nhan thirc, trdch nhi€ém trong viéc lap hd so cong viéc, quan ly, bao
quan va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit hién hanh theo quy dinh.

- Tang cuong cong tac tu kiém tra, ra soat ndi bo; kip thoi phat hién, khic phuc
céc ton tai, han ché trong cong tac van thu, luu trir; chu dong phong ngira cac hanh vi
vi pham hanh chinh trong linh vuc luu tri.

- Quan tAm bd tri nguén lue, co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cong tac luu
trir; chi dao thyc hién vi¢c chinh ly tai li¢u tdn dong, tich déng; thu thap tai li€u vao
luu trir hién hanh va bao dam an toan tai li¢u luu trir theo quy dinh.

2. Ra soat, chan chinh va thuc hién nghiém cac quy dinh vé cong tac lwu trir

T4 chrc ra soat, tu kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh cta phép luat vé luu trir;
tap trung vao cac ndi dung sau:
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- Lap ho so trong qua trinh giai quyét cong viée, phan anh day du qua trinh xu 1y
va két qua giai quyét cong viéc;

- Thu thap, g}ao nop ho so, Féli li¢u vao luu trit hién hanh, Trung tdm Luu trir lich
st tinh bdo dam day du thanh phan, ding thot han theo quy dinh;

- Thong ké chinh xac, dy dii s0 lwong tai liéu; thyc hién chinh 1y tai liéu ton dong,
tich dong;

- Xéac dinh gia tri tai ljéu, hﬁy tai liéu hét thoi han lwu trir, tai liéu trung 1ap theo
ding trinh ty, thu tuc va tham quyén quy dinh;

- Béo dam co s& vat chat, kho luu tri, trang thiét bi va cac diéu kién bao quan an
toan do1 vaéi tai liéu luu trix;

- Quan ly, str dung tai li€u luu trir dién tr va s6 hoa tai lidu luu trir theo quy dinh
cua phap luat.

(Kém theo phu luc van ban huéng dan)

pé nghi Thu tmc”mgvcéc ph(‘)nvg chuyén mon, don vi truc thugc UBND xa quan
tam chi dao, nghi€ém thc t6 chuc trién khai thuc hién cac ndi dung néu trén.

Trong qué trinh thyc hién, néu co kho khan, vuong méc dé nghi phan 4nh vé
UBND x4 (qua phong Vin héa - Xa héi) dé tong hop bao cao vé S& Noi vu (qua Phong

Cdi cdach hanh chinh - Thanh nién va Van thw - Luu trie) dé duoc hudng dan, giai quyét
theo quy dinh./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- TT HDND x3;

- CT, cac pho CT UBND xa;
- VP HDND va UBND xa;

- Trang TTDT xa; -

- Luu: VT, VHXH (Don).

CHU TICH

Phan Quang Dirc



AN HUONG DAN
(Kém theo Con ST /UBND-VHXH
ngay 29 tha Cinom 22207 a UBND xa)

I. CAC VAN BAN VE LAP HQSOYEREN HE THONG (Quy dinh tai Diéu
28, Piéu 29 ciia Nghi dinh sé 30/2020/NP- CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu)

1. Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 15/10/2025 cua UBND tinh vé da}f manh cong
tac 1ap ho so cong viéc trén H¢ thong Quan 1y van ban va diéu hanh cua Uy ban nhan
dan tinh Quang Ngai.

2. Cong vén s6 1702/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 30/6/2025 ciia S& Noi vu vé
ViéC‘ bao dam thuc hiéq cong tac van thu, luu trit dugce thong suot, lién tuc khi chinh
quyén dia phuong 02 cap di vao hoat dong.

3. Cong van sé 778/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 19/8/2025 cua S6 Noi vu vé
viéc huong dan 1ap ho so va ndp Iuu ho so dién tir vao Luu trit co quan trén H¢ thong.

4. Cong van s6 542/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 07/8/2025 ciia S& Noi vu vé
viéc hudng dan quy trinh quan ly, xtr Iy van ban di¢n tr tai UBND cép xa.

5. Cong van 50 2412/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 29/5/2026 cua S¢ Noi vu vé
viéc hudng dan co quan chuyén mon thuoc UBND cép xa ban hanh Danh muc ho so.

II. CAC VAN BAN VE THU THAP, GIAO NOQP TAI LIEU VAO LUU
TRU HIEN HANH VA TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TINH (Piéu 17 Ludt
Luu trit ndm 2024; Diéu 30, Piéu 31 Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020
cua Chinh phu)

1. Cong van sb 3836/UBND-NC ngay 18/6/2025 cua UBND tinh vé viéc don
dbc thuc hién nhiém vu cip bach vé vin thu, luu trit trong qua trinh sap xép to chirc bd
may cta hé théng chinh tri dbi véi co quan cap huyén, cap xa.

2. Cong van sd 146/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 12/01/2026 ctia S& Noi vu vé
hudng dan nhiém vy cong tac vin thu, luu trit nim 2026.

3. Cong van s6 3203/SNV-TTLTLS ngay 21/12/2025 ciia S& Noi vu vé viée
hudng dan thu ndp ho so, tai liéu vao Trung tam Luu trir lich str tinh Quang Ngai.

~ IIL CAC VAN BAN VE CHINH LY TAI LIEU TON PONG, TICH PONG,
SO HOA TAI LIEU VA PIEU KIEN TRANG THIET BI, KHO TANG BAO
QUAN TAI LIEU
1. Ké hoach s6 26/KH-UBND ngay 07/02/2025 ctia UBND tinh trién khai thi
hanh Luét Luu tri.
2. Cong van s6 2071/UBND-NC ngay 17/3/2026 ciia UBND tinh vé viéc quan
1y, luu trir tai li¢u va s6 hda ho so, tai liu bau cir.
3. Cong van §6 1673/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 10/10/2025 cua S¢ Noi vu
vé€ viéc khac phuc ton tai, han ché trong cong tac chinh 1y, s hoa tai li€u trén dia ban



tinh.

4. Cong van s0 1892/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 06/5/2026 cua S& Noi vu vé
viéc quan ly, bdo quan, xur Iy nghiép vu doi voi tai licu luu trir.

IV. CAC VAN BAN VE XAC PINH GIA TRI TAI LIEU, HUY TAI LIEU

(Dicu 14, Diéu 15, Piéu 16 Ludt Luu trit ndm 2024 va quy dinh tqi Diéu 13 ciia Thong
tw s0 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua B¢ truong Bo Nogi vu)

1. Huéng dan s6 391/HD-SNV ngay 02/4/2026 ctia S& Noi vy hudng dén céc co
quan, to6 chirc v€ trinh ty, thu tuc huy tai li¢u luu trix./.
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